GUIA DE ESTUDIANTES PARA SOLICITUD DE MEDIOSAUDIOVISUALESEN EL
INSTITUTO TECONOLOGICO DEL PUTUMAYO

Para hacer la solicitud de medios audiovisualesl ¢RP es necesario registrarse en la pagina y asi
adquirir el ID de usuario y la contrasefia. A camicion veremos como registrarse y solicitar
medios audiovisuales en el ITP.

El primero paso para la solicitud es ingresar gélgina del Instituto Tecnolégico del Putumayo y a
continuacion seleccionar la imagen de SolicitudMaglios Audiovisuales. O también en el link de
comunidad > Estudiantes > Medios Audiovisuales.
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Una vez ingrese a la pagina de Solicitud De Mediodiovisuales debe ingresar su numero de
identificacion y su contrasefia para poder reala&aolicitud.
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| Recordar

Beqistrarse | Contrasefia

e Este sistema es solo para miembros del Instituto Tecnoldgico
del Putumayo.

« Siestu primera vez que ingresas, debes registrarte y a tu
correo se enviaran los datos de ingreso.

Si no haz creado una cuenta para realizar solidaudledios Audiovisuales, deberas ingresar al
link Registrarsgara asi poder tener acceso a la plataforma wishés.

En la pagina de registro de nuevo usuario debagasesar los datos que se piden en la imagen que
esta a continuacion.



Registro Usuario Cerrar o Esc

Registro de Usuario

Mo. Identificacion (T.1 6 C.C.) Codigo ITP
Teléfono Fijo Teléfono Mowvil
Direccitn Email
% Registrar

*si eres Docente en CODIGO ITT, ingresa Numero de
[dentificacion.

Una vez realizado el ingreso de tus datos, a tatauge correo llegara un Mail con la contrasefa
gue te permitird el acceso a la plataforma de fBaties de Medios Audiovisuales. Si no recibes el
correo en tu bandeja de entrada buscado en la jaathel€orreos no deseados. Es necesario tener
correo electronico y ademas escribirlo de manemecia para que los datos de registro y
novedades lleguen a tu cuenta de correo.

NOTA IMPORTANTE: en caso de no poder registrarsieeti@ enviarnos un correo electronico a
correo@itp.edu.coo comunicarse con el Laboratorio de Informaticelgfono 4296105 extension
25.
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En caso de no recibir el Mail Ingresa al linkRiecordar contraseffmra que se envié de nuevo el
correo con tu clave de acceso.

Recuperar Datos de Ingreso

Cerraro Esc

MNo. Identificacién, CC & T1

L Recordar

Cuanto tengas tus datos de acceso ya puedes ingrdaaplataforma de Solicitud De Medios
Audiovisuales como la imagen que se muestra caation.
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Solicitud de Medios Audiovisuales

Semana Activa & Cambiar & WILFREDO & Salir

Ago 30 de 2000 /Sep 05 de  Contrasefia MONCAYO
2009
‘" Inicio @ Video Beam @ @ Buscar @ Datos
Audiovisuales Parsonalos

Bienvenido al Sistema de Solicitud de Medios Visuales

gé(‘umo es eluso de este servicio?
La forma de uso es bastante sencilla. En la parte superior de la pantalla se encuentra un
menti de la siguiente manera:

o Inicio: Muestra este mensaje de ayuda.

@ Video Beam: Te da la opcidn de solictar este medio visual para cualquier dia de la
semana activa, y a cualquier horario.

o Audiovisuales: Te da la opcidn de solictar este medio visual para cualquier dia de la
semana activa, v a cualquier horario.

@ Buscar: Lugar donde podrds hacer una busqueda personalizada, por ejemplo: saber si un
compafiero ha solicitado el Video Beam o Audiovisuales.

@ Datos Personales: en esta opcién podras actualizar tu informacion personal, como
teléfono Fijo & Mdwil, Direccidn. y Email.

Feus Importante:
1). El sistema de solicitud de Medios Visuales es semanal, por lo ctial solo estard
habilitada la semana actual desde el dia Domingo hasta el dia Sabado.

Para realizar solicitudes de Audiovisuales debssfeccionarlo y a continuacién se mostraran todas
las solicitudes realizadas para la semana actual

Ten en cuenta que solo puede solicitar 4 horasrsdesg
De igual forma se realiza la solicitud de Video Bea

Solamente podras realizar solicitudes en la seraeigl. Si necesitas algun medio para la semana
siguiente esta ya estara activa desde el DIA domning
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4 Guardar

Puedes realizar busquedas de quienes son las aergoa tienen solicitado el Medio Audiovisual
ingresando por la opcién buscar del menu principakleccionas el Medio y la fecha de bisqueda
en formato AAAA-MM-DD Afio-Mes-Dia.



Solicitud de Medios Audiovisuales

Semana Activa & Cambiar & WILFREDO &Salir
Ago 30 de 2009 /Sep 05 de  Contrasefia MONCAYO
2009
“+" Inicio '@ Video Beam @ @ Buscar & Datos
Audiovisuales Personales

Realizar busqueda porn:
Identificacién ~ Codigo Medio Visual Fecha(2009-09-02)
[ || | |Audiovisuales ~ [2009-08-02 |

oo st romprsan | nomor Ao

2009-09-02 0;300% F;Tn' IR TR Adm‘l.:rsgador Oitro Audiovisuales
2008-09-02 003;?0% r;n;- ITE TP Mm{;:gmm Citro oo Audiovisuales
2009-09-02 0(;‘5:?0% Z”;' ITP ITP Mm\i.:::;adm Ciro Oto  Audiovisuales
2009-09-02 005800% F:,ﬂ;' ITP ITP AdmLEiEsgador Oitro Oitro Audiovisuales
2009-09-02 006:;;55 z;”; . ;(':TLOLZN Estudiants Si’:;:;:lm Cuars  Audiovisuales
2009-09-02 00-’;155 z;”; " :(':TLOLZN Estudiants Si’:;:;:lm Cuarto  Audiovisuales
2008-09-02 0]%00% aan;_l_ I;:LTILESB-:I'A\II':) Estudiante S?:;:;T:Ito Segundo  Audiovisuales
2009-09-02 1112:?0% 1”; ﬁ:giz Estudiants :)er:t':;ss Tercers  Audiovisuales
2009-09-02 1;:?0% r‘;”;_l' iiggﬁ: Estudiante er;z{:;ss Tercero  Audiovisuales

También puedes actualizar tus datos ingresandel poenu de datos personales.

Semana Activa & Cambiar & WILFREDO & salir
Ago 30de 2009/ S5ep 05de  Contrasefia MONCAYO
2009
‘" Inicio @ Video Beam |@ & Buscar & Datos
Audiovisuales Personales

DATOS PERSONALES
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También podras cambiar tu contrasefia ingresandel poenu de&Cambiar Contrasefia.

Cambio de Contrasena Cerraro Esc

Contrasena Actual | eeeee

Contrasena Nueva |oeee®

Verificar Contrasena @ eee®

e Cambiar




