
GUIA DE ESTUDIANTES PARA SOLICITUD DE MEDIOS AUDIOVISUALES EN EL 
INSTITUTO TECONOLOGICO DEL PUTUMAYO 

 
 
 

Para hacer la solicitud de medios audiovisuales en el ITP es necesario registrarse en la página y así 
adquirir el ID de usuario y la contraseña. A continuación veremos como registrarse y solicitar 
medios audiovisuales en el ITP. 
 
 
El primero paso para la solicitud es ingresar a la página del Instituto Tecnológico del Putumayo y a 
continuación seleccionar la imagen de Solicitud de Medios Audiovisuales. O también en el link de 
comunidad > Estudiantes > Medios Audiovisuales.  
 
 

 
 
 
Una vez ingrese a la página de Solicitud De Medios Audiovisuales debe ingresar su numero de 
identificación y su contraseña para poder realizar la solicitud. 
 



 
 
 
 
Si no haz creado una cuenta para realizar solicitud de Medios Audiovisuales, deberás ingresar al 
link Registrarse para así poder tener acceso a la plataforma de solicitudes. 
 
 
En la página de registro de nuevo usuario deberas ingresar los datos que se piden en la imagen que 
está a continuación. 



 
 
Una vez realizado el ingreso de tus datos, a tu cuenta de correo llegara un Mail con la contraseña 
que te permitirá el acceso a la plataforma de Solicitudes de Medios Audiovisuales. Si no recibes el 
correo en tu bandeja de entrada buscado en la bandeja de correos no deseados.  Es necesario tener 
correo electrónico y además escribirlo de manera correcta para que los datos de registro y 
novedades lleguen a tu cuenta de correo. 
 
NOTA IMPORTANTE: en caso de no poder registrarse debería enviarnos un correo electrónico a 
correo@itp.edu.co  o comunicarse con el Laboratorio de Informática al teléfono 4296105 extensión 
25. 



 
 
 En caso de no recibir el Mail Ingresa al link de Recordar contraseña para que se envié de nuevo el 
correo con tu clave de acceso. 
 

 
Cuanto tengas tus datos de acceso ya puedes ingresar a la plataforma de Solicitud De Medios 
Audiovisuales como la imagen que se muestra continuación. 
 
 



 
 
 
Para realizar solicitudes de Audiovisuales deberás seleccionarlo y a continuación se mostraran todas 
las solicitudes realizadas para la semana actual 
 
Ten en cuenta que solo puede solicitar 4 horas semanales. 
 
De igual forma se realiza la solicitud de Video Beam. 
 
Solamente podrás realizar solicitudes en la semana actual. Si necesitas algún medio para la semana 
siguiente esta ya estará activa desde el DIA domingo. 
 



 
 
 
Puedes realizar búsquedas de quienes son las personas que tienen solicitado el Medio Audiovisual 
ingresando por la opción buscar del menú principal. Y seleccionas  el Medio y la fecha de búsqueda 
en formato AAAA-MM-DD   Año-Mes-Día. 
 



 
También puedes actualizar tus datos ingresando por el menú de datos personales. 

 
 
 



 
También podrás cambiar tu contraseña ingresando por el menú de Cambiar Contraseña. 
 

 


