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PRE-MATRICULA 
 

Es el registro inicial que debe hacer el estudiante para el nuevo periodo 

académico a cursar, para ello el estudiante deberá ingresar a SIGEDIN con su 

usuario y contraseña y dirigirse al menú matricula->pre-matricula/Inscripción de 

Unidades de Formación. 

 

 

 

 

 

 

Posteriormente seleccione el Periodo y el Ciclo o Programa, y de clic en el botón 

de color rojo Inscribir, este proceso crea un registro de matrícula para el nuevo 

semestre. 
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CICLO PROFESIONAL 
 

Los estudiantes que continúan el ciclo profesional deben dar clic en el botón 

nuevo, e inscribir el ciclo profesional correspondiente. 
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UNIDADES DE FORMACIÓN VIGENTES 
 

Las unidades de formación vigentes aparecen registradas en la ventana inicial 

del formulario, aquí se pueden eliminar o cambiar de grupo o programa según 

la unidad de formación lo permita de acuerdo a su transversalidad. 
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CAMBIOS DE GRUPO O DE PROGRAMA 
 

Para realizar un cambio de grupo o programa de una Unidad de Formación, de 

clic sobre la unidad de formación y realice la respectiva actualización según la 

transversalidad de la Unidad o la carga académica de los docentes lo permitan. 
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ELIMINAR UNA UNIDAD DE FORMACIÓN 
 

Mientras el proceso de inscripción se encuentre activo, el sistema permite eliminar 

unidades de formación que no hayan sido reprobadas, para ello de clic sobre el 

botón que se encuentra al lado derecho de cada unidad de formación. 
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IMPRIMIR FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN, FORMULARIO DE 

REGISTRO DE UNIDADES DE FORMACIÓN O CONSULTAR 

HORARIOS DE OTROS PROGRAMAS. 
 

Para imprimir el formulario de inscripción, el formulario de registro de unidades de 

formación o consultar horarios de otros programas, de clic sobre los botones que 

se encuentran en la parte inferior de la aplicación. 
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REGISTRO DE UNIDADES DE FORMACIÓN 
 

 

Para registrar Unidades de formación de clic sobre la pestaña unidades de 

formación y posteriormente seleccione el semestre del cual quiere matricular una 

unidad de formación, tenga en cuenta que el sistema valida número de créditos 

a matricular por semestre y prerrequisitos. 

 

Para registrar una Unidad de formación de clic sobre el botón que se encuentra 

al lado izquierdo de cada unidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE: Este tipo de registro solo aplica para los estudiantes que no hayan 

reprobado ni adelantado unidades de formación, aquellos cuya situación no sea 

esta, deben hacerlo por la opción HORARIO, puesto que es posible que las 

unidades de formación se le crucen. 
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HORARIO 
 

Aplica principalmente para los estudiantes cuyo registro de unidades de 

formación no sea de manera normal ya sea porque hayan perdido o adelantado 

unidades de formación, en estos casos deberán dirigirse a la pestaña HORARIO, 

seleccionar el programa y luego el grupo donde desean registrar la unidad de 

formación, para registrar la unidad de formación en el horario seleccionado, de 

clic sobre el botón de selección que se encuentra al lado de cada unidad de 

formación, si todo está correcto, el sistema marcara de color azul el registro. 
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CRUCES DE HORARIO 
 

Cuando una unidad de formación presente algún cruce de horario el sistema 

mostrará una alerta y la unidad de formación no se podrá registrar. 
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UNIDADES DE FORMACIÓN TRANSVERSALES 
 

 

De acuerdo a la transversalidad de las unidades de formación el estudiante 

podrá registrar la unidad de formación en otros programas si así lo desea, para 

consultar la transversalidad de la unidad de formación de clic sobre la unidad de 

formación y seleccione posteriormente el horario donde es posible registrar la 

unidad. 

 

 


